Nomor Sop : 48?'& /GZIO

Tgl Pembuatan H 26 April 2024
Tgl Revisi 3 30 Juni 2026

Tgl Efektif :+ 30 Juni 2026
Disahkan Oleh :
PEMERINTAH EOTA PEEALONGAN
DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAEKAT, PEREMPUAN
DAN PERLINDUNGAN ANAK

Nama SOP : 'ORMASI PUBLIK

Dasar Huknm : Eualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Nomor 14 Tehun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. Pendidikan minimal D3 atau sederajat
2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang — 2. Mampu mengoperasikan komputer
undang Nomor 14 Tahun 2008 3. Memiliki pemahaman mengenai tugas dan fungsi Perangkat Daerah
3. Peraturan Komisi Informasi Nomor Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi 4. Memiliki pemahaman mengenai peraturan Informasi Publik
Publik
4. Peraturan Daerah Kota Pekalongan Nomor 6 Tahun 2024 tentang Keterbukaan
Informasi Publik
5. Peraturan Wali Kota Pekalongan Nomor 71 Tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Pemberdayaan
Masyarakat, Perempuan dan Perlindungan Anak Kota Pekalongan
Keterknitan : Peralatan /Perlengkapan :

1. Komputer / laptop
2. Akses Internet
3. Ponsel Pintar

Peringatan : Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka pemeriksaan akurasi informasi tidak dapat | Laporan Tahunan
Kilaksanakan dengan baik

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROSEDUR — PEMERIKSAAN AKURASI INFORMASI PUBLIK

Aktivitas

Pelaksana

Mutu Baku

Amin PPID Kota

Pranata Humas
Ahl Muda

Kabid IKP

Persyaratan dan Kelengkapan

Waktn

Output

Keterangan

Membuat rancangan informasi
puithk untuk website dan
medsos

Bahan Konten

1 Han

Bahan Konten

Memverifikasi rancangan
konten informasi publik . Jika
sudah sesuai akan diteruskan
ke aktivasi selanjutnya. Jika
belum sesuai akan
dikembalikan ke aktivasi
sebelumnya.

Tidak

Ya

Bahan Konten

1 Jam

Konten terverifikasi
awal

Memverifikasi rancangan
konten informasi publik . Jika
sudah sesuai akan diteruskan
ke aktivasi selanjutnya. Jika
belum sesuai akan
dikembalikan ke aktivasi
sebelumnya.

Tidak

O\
\V/

Konten terverifikasi awal

1Jam

Konten terverifikasi
akhir

Mengunggah konten infoermasi
publik ke website dan medsos

Ya

Konten terverifikasi akhur

S Menit

Konten informasi
publik

8 Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

