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PROSEDUR PENANGANANKEADAAN DARURAT
DI DINAS PEDAGANGAN KOPERASI DAN UKM KOTA PEKALONGAN

A. PENDAHULUAN

1. Bahwa keselamatan publik dan kenyamanan dalam pelaksanaan tugas bagi aparatur / karyawan
Dindagkop dan UKM, dan juga bagi masyarakat/ publik yang beraktivitas di lingkungan
Dindagkop dan UKM Kota Pekalongan maka dipandang perlu untuk menyusun Prosedur

Peringatan Dini dan Prosedur Evakuasi Keadaan Darurat.

2. Penyusunan prosedur peringatan dini dan prosedur evakuasi keadaan darurat diperlukan dalam
rangka mengantisipasi kemungkinan terjadinya hal-hal yang potensial membahayakan

keselamatan pihak-pihak yang beraktivitas di lingkungan kantor Dindagkop dan UKM Kota
Pekalongan.

3. Potensi-potensi yang perlu diwaspadai berkaitan dengan keselamatan publik dan dapat
menyebabkan keadaan darurat yang membahayakan dalam prosedur ini antara lain adalah
kondisi, kebakaran, gangguan instalasi listrik dan gempa bumi, banjir dan kejadian

kebencanaan lainnya.
B. PROSEDUR PERINGATAN DINI

1. Terhadap gangguan listrik yang menunjukkan / menimbulkan tanda-tanda berbahaya (timbul
asap, bau menyengat, dll) agar segera melapor ke Bagian Umum Sekretariat Dindagkop dan
UKM Kota Pekalongan.

2. Matikan power listrik PLN sebelum mengambil tindakan lebih lanjut.

3. Terhadap gejala kebakaran yang masih terhitung kecil agar segera dilakukan penangganan
secara hati-hati dengan melakukan penyemprotan alat pemadam portable yang tersedia dan
mematikan listrik PLN maupun jalur koneksi listrik.

4. Terhadap kejadian bencana gempa bumi dan banjir agar dilakukan evakuasi sementara di titik

kumpul yang telah ditetapkan, serta menunggu instruksi dan evakuasi lebih lanjut dari BPBD.

C. PROSEDUR EVAKUASI

Jika terjadi gangguan listrik, gempa bumi, banjir, yang membahayakan (ledakan dan
menimbulkan percikan api besar) atau kebakaran yang besar, agar segera dilakukan prosedur

evakuasi sebagai berikut :



Segera menjauh dan keluar dari Gedung,

. Ingat sampai dengan saat ini hanya ada 3 pintu keluar dari Gedung, yaitu:

a) Pintu utama keluar di bagian depan Gedung

b) Pintu belakang yang berada di sebelah barat gedung; dan,

c¢) Pintu belakang yang berada di sebelah timur gedung. Pintu utama dan pintu belakang selalu
dalam keadaan terbuka pada jam kerja, tapi untuk memudahkan disarankan bisa langsung
menuju pintu depan.

- Utamakan bagi wanita hamil, wanita atau anak -anak atau orang tua untuk dapat prioritas

keluar lebih dahulu.

. Tetap tenang dan jangan menimbulkan kepanikan yang malah meningkatkan kepanikan

kepada sesama.

. Bagi pegawai atau warga yang berada di Lantai II agar segara turun ke Lantai 1. Pintu / jalur

ke lantai I dari lantai Il hanya tersedia satu tangga di sebelah timur Gedung. Jadi pastikan

mengetahui letak tangga tersebut.

. Bagi yang dari lantai II, setelah turun tangga langsung belok kiri melalui pintu sisi timur untuk

keluar Gedung.

Mengetahui,
Plt. Kepala Dinas Perdagangan Koperasi dan UKM
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