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MEKANISME PELAYANAN INFORMASI 
MEKANISME PELAYANAN INFORMASI PUBLIK KECAMATAN 

PEKALONGAN TIMUR KOTA PEKALONGAN 

 

SYARAT PELAYANAN 

Dalam mengajukan permohonan informasi publik kecamatan pekalongan timur kota pekalongan, 

pemohon harus memenuhi persyaratan sebagai berikut : 

 Permohonan informasi publik dapat dilakukan secara tertulis atau tidak tertulis 

 Pemohon wajib menyertakan identitas pemohon yang sah,yaitu: 

1) Fotokopi kartu tanda penduduk, paspor atau identitas lain yang sah yang dapat 

membuktikan pemohon adalah warga negara indonesia; atau Fotokopi lembar pertama 

dan lembar terakhir anggaran dasar yang telah disahkan oleh menteri hukum dan hak 

asasi manusia dan telah tercatat di Berita Negara Republik Indonesia (dalam hal 

pemohon adalah badan hukum); atau 

2) Surat kuasa dan fotokopi kartu tanda penduduk pemberi kuasa dalam hal pemohon 

mewakili kelompok orang; atau 

3) Dalam hal pemohon didampingi atau diwakili oleh kuasa, permohonan harus disertai 

dengan surat kuasa. 

 Dalam hal permohonan diajukan secara tertulis, pemohon mengisi formulir permohonan; 

 Tim sekretariat PPID wajib memastikan formulir permohonan yang telah diberikan nomor 

pendaftaran sebagai tanda bukti permohonan informasi publik diserahkan kepada pemohon 

informasi publik. 

 Permohonan informasi akan ditindaklanjuti setelah semua persyaratan pemohon diterima. 

 

BIAYA PELAYANAN 

Pelayanan informasi publik tidak dipungut biaya. Namun biaya penggandaan atau perekaman yang 

timbul ditanggung oleh pemohon informasi publik, kecuali untuk informasi yang telah ditentukan 

biaya Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP). 

 

WAKTU PELAYANAN 

Tanggapan tertulis atas permohonan informasi publik selambat-lambatnya 10 (sepuluh) hari kerja 

sejak diterimanya permohonan. Kecamatan dapat memperpanjang waktu penyerahan 

pemberitahuan tertulis selama 7 (tujuh) hari kerja berikutnya. 

 

 


